DJECJI VRTIC GRADAC

JADRANSKA 107 A
21330 GRADAC
OIB: 31046492174

Gradac, 20.02.2025.

Temeljem ¢l. 34. Zakona o fiskalnoj odgovormnosti (NN 111/18.) i ¢l. 1. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19.), ravnateljica DV Gradac donosi:

O PROCEDURI ZAPRIMANJA RAC

ODLUKA
UNA, NJIHOVE PROVJERE I PRAVOVREMENOG

PLACANJA

Clanak 1.

Ovom odlukom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna te placanja po racunima u

Djedjem vrticu Gradac

L

Zaprimanje ratuna u | E-raCuni se zaprimaju i | raCunovodstvo | Najvise 2 radna E-raéun
elektronickom preuzimaju u programu dana od email-a da
obliku Moju e racun / je stigao e-raun
informacijski posrednik
Prijem raCuna Provodenje formalne i raCunovodstvo | [stog dana, a ulazni e-racun
racunske kontrole- najkasnije
upisivanje datuma sljededeg radnog
kontrole i potpis dana od zaprimanja
e-racuna
Pretvaranje e-racuna | E-racuni se Stampajuna | ratunovodstvo | Istog dana kao i E-racun u
u papirnati oblik papir u PDF-u, i upisuje zaprimanje e- papirnatom
datum zaprimanja rauna obliku

Sustinska kontrola
e-racuna i
primljenih ulaznih
rac¢una

Kompletiranje e-rauna
s otpremnicom,
izvjeSéem, radnim
nalogom ili drugom
ptvrdom odnosno
kontrolnom listom za
robu /radove/usluge.

osoba koja je
inicirala nabavu
i izvrsila
kontrolu iste

U roku od 2 dana
od zaprimanja e-
ratuna

Ulazni e-racuni,
otpremnica,
radni nalog,
izvjesca i sli¢no

prema dodijeljenim
brojeva nakon
prihvac¢anja (URA,
Riznica) te

koji se odnosi
radun

Upis E-racuni se upisuju u raCunovodstvo | Istog dana kada je | Ulazni e-racun
knjigu ulaznih racuna kompletirana
ulazna faktura
Obrada Razvrstavanje e-rauna | racunovodstvo | Unutar mjeseca na | Racunski plan




prosijedivanje

ravnatelju na odobrenje

pladanja
Odobrenje e-ratuna | Potpis na prijamni osoba koja je Po dospijecu i E-racun
za placanje Stambilj na e-radunu inicirala nakon provjere

nabavu/ravnatelj | radunske i
su§tinske kontrole

Slanje e-rauna na Slanje e-rauna na racunovodstvo | Prema dospijeéu Zahtjev za
naplatu naplatu putem lokalne placanja placanje

riznice proratunskog

korisnika
Placanje e-raduna Prihvat i odobrenje ratunovodstvo | Prema dospijecu Riznica -
prema dospijeu zahtjeva za placanje u placanja Obavijest o

Riznici preko knjizenju

likvidature — potpis

ovlaStenih osoba /

odobrenje od strane

nadleznog prorauna
Kontiranje i Razvrstavanje e-rauna | raunovodstvo | Unutar mjesecana | Radunski plan
knjiZenje raCuna prema vrstama rashoda, koji se odnosi

programima, radun

aktivnostima, izvorima

_ financiranja i kontima

Odlaganje raduna Odlaganje e-ratuna ratunovodstvo | Unutar mjeseca na

prema redoslijedu broja koji se odnosi

ulaznih raduna u racun

registrator

Clanak 2.

Ova odluka objavijena je na oglasnoj plo&i i na internetskim stranicama Dje¢jeg vrtica Gradac te je

stupila na snagu danom objave.

U Gradcu, 20.02.2025.
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